CHECK LIST PENGAJUAN REKOMENDASI VISA TERBATAS 
*) pilih salah satu 

	No.
	Kelengkapan Berkas
	Ada / Tidak
	Keterangan

	01.
	Daftar Isian Permohonan (Formulir Vitas) 
* Formulir ditandatangani oleh pimpinan perusahaan (Penjamin) atau kuasanya bermaterai cukup dan cap perusahaan 

* resume dan formulir diketik dan bukan tulisan tangan 
	
	

	02.
	Surat Kuasa asli sesuai dengan format PERKA 15 Tahun 2015 bermaterai cukup dan cap perusahaan penjamin (cap perusahaan bila sudah berbadan hukum Indonesia), serta identitas pemberi dan penerima kuasa *bila pengurusan tidak dilakukan secara langsung oleh pimpinan perusahaan dan/atau rekanan BKPM:

a. Karyawan Perusahaan : surat pengangkatan kerja atau name tag karyawan dan KTP

b. Kantor hukum: akta persekutuan, surat pengangkatan karyawan atau name tag karyawan, dan KTP

c. Konsultan berbadan hukum (100% Dalam Negeri) : akta  dan SK Kemenkumham (mencantumkan bidang usaha jasa konsultasi manajemen bisnis/pengurusan dokumen),  NPWP perusahaan, SIUP jasa konsultasi manajemen bisnis/pengurusan dokumen, surat pengangkatan karyawan atau name tag karyawan dan KTP

d. Advokat: kartu advokat, SK advokat dan KTP

e. Notaris/staf notaris: SK Pengangkatan Notaris, KTP dan surat pengangkatan karyawan (bagi staf notaris)
* surat kuasa diketik dan bukan tulisan tangan
	
	

	03.
	Rekaman Rekaman Surat Persetujuan/ Pendaftaran/ Izin Prinsip dan Izin Usaha/ Izin Usaha Perluasan/ Izin Perluasan yang dimiliki  perusahaan (berikut perubahan-perubahannya bila ada)
	
	

	04.
	NPWP perusahaan dan Domisili Perusahaan
	
	

	05.
	Rekaman akta dan perubahannya serta pengesahan/ persetujuan/permberitahuan dari Kementerian Hukum dan HAM, yang terdiri dari

*akta pendirian & SK

* akta penyesuaian UUPT & SK

* akta perubahan nama & SK (jika ada)

* akta perubahan tempat kedudukan & SK

* akta terkait perubahan maksud dan tujuan perseroan & SK (jika ada)

* akta perubahan saham terakhir & SK

* akta direksi terakhir & SK
	
	

	06.
	Copy identitas  Pimpinan perusahaan atau Penjamin berupa : KTP/Passport dan IMTA
	
	

	07.
	Laporan Kegiatan Penanaman Modal Periode terakhir
	
	


Catatan Proses:

1. Penanam modal jika sebagai Direktur dan Komisaris kategorinya masuk “dalam rangka bekerja”

2. BKPM hanya menerbitkan rekomendasi Vitas atas Pemegang saham yang tidak tercantum sebagai Direktur atau Komisaris dalam susunan pengurus Anggaran Dasar PT. (sesuai Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 24 Tahun 2016 , Pasal 28 huruf e)
3. Bagi Pemegang saham dan tercantum dalam susunan pengurus Anggaran Dasar PT maka Rekomendasi di urus Ke Kementerian Tenaga Kerja. (sesuai Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 24 Tahun 2016, Pasal 27 huruf e)
4. Komisaris dan Direktur yang tidak tinggal lama di Indonesia tidak memerlukan IMTA (bisa menggunakan visa kunjungan).

            Tanda Tangan Pimpinan Perusahaan/Kuasa
	( .......................................................... )


Fotokopi harus jelas dan mudah dibaca





Disusun sesuai urutan





Menunjukan dokumen asli





Diberi Label
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